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Teilnehmer mit Untis-Erfahrung „personalisieren“ Untis (vor allem ihre Formate) anhand eines eigenen Daten-
bestands am eigenen Notebook. Kenntnisse aus Stundenplanerstellung 1a oder 1b sind wünschenswert. 

1. Bedienung von Untis (ab Version 2015) 
- Installation, Updates 
- Ribbons (= Menübänder, = Multifunktionsleisten) 
- - Fenstergruppen im Ribbon 
- - Formate im Ribbon (s.u.) 
- Schnellstartleiste, Fenstergruppen, Element-Rollup 
- Fenstertechnik (Subfenster, Ausklappfenster, Fenstergröße!) 
- Datensicherung / Sicherungszyklen / Sichern von Hand 

2. Musterbeispiele 
- Stundenplan-Modul 
- - Papier, Html, Pdf 
- - Pläne, Listen, Berichte 
- Infoplan-Modul 
- - Html, Monitor, Infomodus 
- - DSB 
- Aufruf über ... 

3. Übersicht über Untis-Formate 
- Formatlisten 
- - Stammdatenformate 
- - Unterrichtsformate 
- - Stundenplanformate 
- - Vertretungsformate 
- Formate in den Formatlisten: Standardformate / Formate im Menü / Tageslisten 
- - GP-Formate (= Auslieferungszustand) / Userformate (= Überarbeitung) 
- - Erstellen von Formaten (duplizieren – umbenennen – ändern !) 
- Bildschirm-Formate / Druck-Formate / Kombi-Formate 

4. Fenstergruppen und Untis-Formate 
- Fenstergruppen im Ribbon („Ribbonfenstergruppen“) 
- - GP-Standard (= Auslieferungszustand) 
- - eigene Fenstergruppen (= Überarbeitung) 
- Fenstergruppen im Fenstergruppendialog („Userfenstergruppen“) 
- - GP-Standard / Erstellen / ändern / Schnellstart 

5. Stundenplanformate 
- Bildschirm-Layout 
- - Subfenster / Ausklappfenster / Lupenfenster / Fenstergröße 
- - Tauschvorschlagsfenster / alle Unterrichte 
- inneres Layout (= Einstellungen) 
- - Standard-Layout 
- - benutzerdefiniertes Layout 
- - - allgemein 
- - - - Format, Schrift, Überschrift 
- - - - Spalten-, Zeilenbeschriftung 
- - - - Stundenplanstunde 
- - - - Druckdetails 
- - - Bereichs-Auswahl, Layout 1-2, Html 
- - für Bildschirm, für Ausdruck, 
- - für Stundenplan, für Vertretungsplan 
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- - für Monitor (DSB), für Info-Modus 
- äußeres Layout (= Druckbild-Layout) 
- - Seitenlayout und Seitenansicht 
- Import/Export von Formaten 

6. Eingabeformate 
- Rasteransicht und Formularansicht 
- - Felder der Ansicht („Felderdialog“) 
- - „Formulardialog“ 
- Erstellen von Formaten (duplizieren, umbenennen, ändern !) 
- Import/Export von Formaten (s.o.) 

7. Veröffentlichung vom Stundenplan-Modul aus 
- Druckauswahl (Druckdialog) 
- - Elemente auswählen 
- - Html, Pdf 
- - Ausdruck bearbeiten (= Seitenlayout) 

8. Veröffentlichung vom Infostundenplan-Modul aus 
- Info-Stundenplan 
- - Statisches Html 
- - - Datum 
- - - Formate bearbeiten 
- - - - Stat.Html, Stundenplan, Vertretungen, Navigation, Elementselektion 
- - - Exportverzeichnisse 
- - Monitor-Html 
- - - Datum 
- - - Formate bearbeiten 
- - - - Format, Elementselektion, Spezielles 
- - - Exportverzeichnisse 
- - (Datenbank, WebUntis) 
- Mailen ... 
- - Stundenpläne 
- - Unterricht 
- - Stundenliste 
- - Vertretungen 
- - Vertretungsabrechnung 
- Nachrichten (Vertretungsnachrichten) 
- - eMail, SMS 

9. Personalisieren von Untis 
- Speicherort 
- Ribbonfenstergruppen 
- Fenstergruppendialog 
- Schnellstartleiste 
- Symbolleisten 
- Import/Export 
- - Formate 
- - Fenstergruppen 
- - Ribboneinstellungen 


