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Teilnehmer mit Grundlagenerfahrung vertiefen ihre Kenntnisse anhand eines eigenen Datenbestands am 
eigenen Notebook. Kenntnisse aus Stundenplanerstellung 1a oder 1b sind wünschenswert. 

1. Anpassen der Bedieneroberfläche 

- Ribbons (= Multifunktionsleisten), Formatauswahl, Schnellzugriffsleiste 
- Fenstergruppen, Element-Rollup, Hot keys (Strg+k) 
- Platz auf dem Bildschirm, Doppelmonitorsystem, Taskleiste 

2. Aufruf und Speichern 
- Start ohne/mit Datei (Shift+Klick), Start vom Stick? 
- Speicherorte, Speicherzyklus, Datensicherung 
- Einzelplatz-/Singleuser-, Netzwerk- und Multiuser-Installation (siehe www.tilp-wn.de) 

3. Raumverplanung 
- Topologie der Schule, Raumketten, Raumkapazitäten 
- Raumgruppen, Pseudoräume, Fachraumengpässe 
- Wanderklassen, NGO 
- Überprüfung der Raumzuordnung 

4. Zeitraster 
- Tageszeitraster, Multizeitraster 
- Doppelstundenzeitraster 
- Doppelstundenpausen 
- Dislozierung 

5. Zeitwünsche 
- Kernzeiten für Klassen 
- Zeitwünsche für Klassen, Lehrer, Räume und Fächer 
- - bestimmte Zeitwünsche 
- - unbestimmte Zeitwünsche 
- Stundenwünsche 
- - Doppelstunden, Stundenblöcke 
- - Raumwunsch 
- Blockwünsche 

6. Formate/Ansichten 
- Formatauswahlmöglichkeiten 
- Import/Export von Formaten 
- Rasteransicht, Formularansicht, Lupenansicht 
- Hilfen für die Rasteransicht !!! 
- - S: „Felder mit Inhalt“ 
- - Kennzeichen „Z“ 
- - Kennzeichen „alle Kennzeichen“ 
- - - vererbte Kennzeichen 
- Standardformate, Formate in den Menüs, weitere Formate 
- - Stammdatenformate 
- - Unterrichtsformate 
- - - - für Monitor, für Ausdruck (Rasteransicht !!!) 
- - - „eine Woche“, Summenzeile, vererbte Kennzeichen 
- - Stundenplanformate 
- - - Planen im Stundenplan, Strg+Klick 
- - - inneres Layout (= Stundenplanlayout) 
- - - äußeres Layout (= Seitenlayout) und Seitenansicht 
- - - für Monitor, für Ausdruck, (für Vertretungsplan) 
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- - Formate fürs Intranet, für den Infoplan 
- - (Vertretungsformate) 

7. Mehrwochen- und Periodenplan (siehe bes. Skript) 
- Ferien 
- Unterrichtsgruppen 
- - A/B-Woche, … 
- - Halbjahreswechsel, Tertiale, Quartale 
- - einstündiger Unterricht 
- - Zeitbeschränkungen 
- Perioden 
- - für Krankheitsvertretungen 
- - für Halbjahreswechsel 
- - für Vertretungsplan 
- Jahres-Periodenplan 
- (Kalender-Jahresplanung; s.u.) 

8. Unterrichtsfolgen 
- Unterricht: Fachfolge Klassen 
- Unterricht: Fachfolge Lehrer 
- Fächer: Fachfolge Klassen/Lehrer 
- Klassenkollisionskennzeichen 
- Unterrichtsfolgen 
- - fixe Fachfolge, variable fixe Fachfolge 
- - gleichzeitiger Unterricht, Bänder 
- - Wochenfolge 
- - Kalenderfolge 

9. Eingabedatendiagnose 
- Hilfen für die Rasteransicht (s.o.) 
- Diagnose I 
- Druck der Eingabedaten 
- - Lehrerteams 
- - Zeitwünsche der Lehrer der Klasse 
- Deputatsüberwachung / Unterrichtsplanung 
- - Anrechnungen 
- - Stundentafel 
- - Fachengpässe 

10. Stundenplandiagnose 
- Diagnose II, Totaldiagnose 
- CCC-Analyse, Lehrerteams 
- Stundenplanvergleich 

11. Schuljahreswechsel (siehe GP-Homepage) 
- automatisch 
- von Hand 

12. Hot-Keys (siehe GP-Homepage) 

13. Berichte / Notfallausgabe 

Info-Stundenplan 
- (interne) Publikation im Verwaltungsnetz / Info-Plan 
- (externe) Publikation im Schulnetz / auf der Homepage 
- (externes) Digitales schwarzes Brett 


